
Инструкция по заполнению аналитик в УПД. 
 

Аналитики, заполняемые в формализованном электронном Универсальном Передаточном 

Документе (УПД) в полях ИнфПолФХЖ1 и ИнфПолФХЖ2 и передаваемые через систему ЭДО 

имеют больший приоритет по отношению к информации, передаваемой в уведомлении об 

отгрузке в виде XML-файла.  

 

Требование по предоставлению документов на отгрузку товара, поступающих через 

ЭДО: 
Универсальный передаточный документ (далее УПД) должен быть с функциями СЧФДОП 

(накладная и счет-фактура содержаться в едином файле УПД). Отгрузочные документы необходимо 

объединять в один пакет документов – это означает, что все документы должны быть связаны 

между собой в единую группу, в привязке к транспортному документу.  

В пакете должны присутствовать следующие документы:  

1. Транспортный документ (скан копия). Имя файла должно содержать только номер 

данного транспортного документа. Если отгрузка товара произведена по нескольким 

транспортным документам, связанным между собой, они должны быть в одном пакете. 

2. Все УПД, относящиеся к транспортным документам из пакета. 

3. В УПД необходимо указывать номер и дату договора, а также номера и дату спецификаций 

в строке Основания передачи (сдачи) / получения (приемки) [8]. 

4. В УПД обязательно необходимо указать номера и даты транспортных документов в строке 

Данные о транспортировке и грузе [9], поля УПД «ТранНакл». 

5. В УПД информация об общем количестве грузовых мест, общем объёме и весе должна 

содержаться в полях ИнфПолФХЖ1 (заголовок). В этих полях необходимо указывать 

информацию в формате «ключ-значение». В качестве ключей необходимо использовать 

идентификаторы: 

a. ОбщееКоличествоМест 

b. ВесБрутто 

c. ВесНетто 

d. ОбъемБрутто 

e. ОбъемНетто 

f. ИнфМестОригДок 

6. В УПД информация по упаковочному листу должна содержаться в полях ИнфПолФХЖ2 

(табличная часть). В этом поле необходимо указать наряд-заказ, код ЕНС, номер и дату 

спецификации в формате «ключ-значение». В качестве ключей необходимо использовать 

идентификаторы: 

a. КодЕНС 

b. НарядЗаказ 

c. СпецификацияНомер 

d. СпецификацияДата 

e. УникНомерМеста 

f. ВесМестаБрутто 

g. ВесМестаНетто 

h. ОбъемМестаБрутто 

i. ОбъемМестаНетто 

j. ДлинаМеста 

k. ШиринаМеста 



l. ВысотаМеста 

m. ТранспортныйДокНомер 

n. СпецификацияДата 

 

Скан копия транспортной накладной должны передаваться в ЭДО без требования подписи со 

стороны нашей организации. 

Сертификаты, паспорта, инструкции и прочая документация на товар должна передаваться с 

товаром. В ЭДО паспорта, сертификаты и инструкции передавать не нужно. 

 

Описание полей: 
1. Шапка документа (ИнфПолФХЖ1) 

1.1. ОбщееКоличествоМест – общее количество грузовых мест. 

1.2. ВесБрутто – Вес брутто. (кг) 

1.3. ВесНетто – Вес нетто. (кг) 

1.4. ОбъемБрутто – Объём брутто. (м3) 

1.5. ОбъемНетто – Объём нетто. (м3) 

1.6. ИнфМестОригДок – Информация о месте размещения оригиналов документов 

2. Таблица Документа (ИнфПолФХЖ2) 

2.1. КодЕНС - Код ЕНС номенклатуры, как он обозначен в спецификации. 

2.2. НарядЗаказ – номер наряд-заказа из спецификации. 

2.3. СпецификацияНомер – номер спецификации. 

2.4. СпецификацияДата – дата спецификации. 

2.5. Комплект - Является комплектом (Да/Нет). КодЕНС поставляется несколькими артикулами. 

2.6. ТранспортныйДокНомер - номер транспортного документа 

2.7. ТранспортныйДокДата - дата транспортного документа 

2.8. УникНомерМеста - Уникальный номер грузового места, в котором находится 

номенклатурная позиция. Представляет собой последовательность из [ПродавецИНН + Дата 

отгрузки в формате ДДММГГ + УникальныйПорядковыйНомерМеста в пределах дня 

отгрузки выровненный до 4х знаков]. Является штрих кодом или его частью. 

2.9. НомерМеста - Номер грузового места по одной транспортной единице в общем количестве 

грузовых мест (1.3.) 

2.10. КодЕНС - Код ЕНС номенклатуры, как он обозначен в спецификации. 

2.11. Артикул – Артикул номенклатуры поставщика. 

2.12. Наименование – Наименование номенклатуры поставщика. 

2.13. Количество – количество номенклатуры. 

2.14. ЕдиницаИзмерения – единица измерения номенклатуры. 

2.15. ВесМестаБрутто – Вес грузового места (брутто), в котором находится номенклатурная 

позиция. (кг) 

2.16. ВесМестаНетто – Вес грузового места (нетто), в котором находится номенклатурная позиция. 

(кг) 

2.17. ОбъемМестаБрутто – Объём грузового места (брутто), в котором находится номенклатурная 

позиция. (м3) 

2.18. ОбъемМестаНетто – Объём грузового места (нетто), в котором находится номенклатурная 

позиция. (м3) 

2.19. ДлинаМеста - Длина грузового места, в котором находится номенклатурная позиция. (м) 

2.20. ШиринаМеста - Ширина грузового места, в котором находится номенклатурная позиция. (м) 

2.21. ВысотаМеста - Высота грузового места, в котором находится номенклатурная позиция. (м) 

 

  



Пример корректно заполненного УПД (формализованный XML файл по 820 приказу): 

<?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?> 

<Файл ИдФайл="ON_NSCHFDOPPR_2BM-2457072569-2013022202571561649590000000000_2BM-

2457072569-2013022202571561649590000000000_20210328_5202e543-fd8c-47a4-a3d0-

2d2cb1c6192c" ВерсФорм="5.01" ВерсПрог="Diadoc 1.0"> 

  <СвУчДокОбор ИдОтпр="2BM-2457072569-2013022202571561649590000000000" ИдПол="2BM-

2457072569-2013022202571561649590000000000"> 

    <СвОЭДОтпр ИННЮЛ="6663003127" ИдЭДО="2BM" НаимОрг="АО &quot;ПФ &quot;СКБ Контур&qu

ot;" /> 

  </СвУчДокОбор> 

  <Документ КНД="1115131" ВремИнфПр="23.48.08" ДатаИнфПр="28.03.2021" НаимЭконСубСост=

"Общество с ограниченной ответственностью &quot;ТОРГОВО-

ПРОМЫШЛЕННОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ &quot;Ромашка&quot;, ИНН/КПП: 5839304427/584921009" Функция="

СЧФДОП" ПоФактХЖ="Документ об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имуществен

ных прав (документ об оказании услуг)" НаимДокОпр="Счет-

фактура и документ об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав

 (документ об оказании услуг)"> 

    <СвСчФакт НомерСчФ="2010285" ДатаСчФ="22.10.2020" КодОКВ="643"> 

      <СвПрод ОКПО="72469777"> 

        <ИдСв> 

          <СвЮЛУч НаимОрг="Общество с ограниченной ответственностью &quot;ТОРГОВО-

ПРОМЫШЛЕННОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ &quot;Ромашка&quot;" ИННЮЛ="5839304427" КПП="584921009" /> 

        </ИдСв> 

        <Адрес> 

          <АдрИнф КодСтр="643" АдрТекст="198095, САНКТ-

ПЕТЕРБУРГ ГОРОД, КРАСИВАЯ УЛИЦА, ДОМ 31, ЛИТЕР А, ПОМЕЩЕНИЕ 786" /> 

        </Адрес> 

        <Контакт Тлф="+7 (812) 555-55-88" /> 

        <БанкРекв НомерСчета="40702810206000077789"> 

          <СвБанк НаимБанк="СТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ Ф-

Л ПАО &quot;ПРОМСВЯЗЬБАНК&quot;" БИК="044030920" КорСчет="30101810000000000920" /> 

        </БанкРекв> 

      </СвПрод> 

      <ГрузОт> 

        <ГрузОтпр ОКПО="67455597"> 

          <ИдСв> 

            <СвЮЛУч НаимОрг="ООО &quot;Курский электроаппаратный завод&quot;" ИННЮЛ="4

632025039" КПП="463201001" /> 

          </ИдСв> 

          <Адрес> 

            <АдрРФ Индекс="305000" КодРегион="46" Город="г. Курск" Улица="ул. Луначарс

кого" Дом="8" /> 

          </Адрес> 

          <Контакт Тлф="+7 (4712) 39-99-11" /> 

          <БанкРекв НомерСчета="40702810433000006349"> 

            <СвБанк НаимБанк="КУРСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ N8596 ПАО СБЕРБАНК" БИК="043807606" Ко

рСчет="30101810300000000606" /> 

          </БанкРекв> 

        </ГрузОтпр> 

      </ГрузОт> 

      <ГрузПолуч ОКПО="91882106"> 



        <ИдСв> 

          <СвЮЛУч НаимОрг="ООО “Логистик-Центр”" ИННЮЛ="2457072569" КПП="245701001" /> 

        </ИдСв> 

        <Адрес> 

          <АдрРФ Индекс="663310" КодРегион="24" Город="Норильск г" Улица="Октябрьская 

ул" Дом="31" /> 

        </Адрес> 

        <Контакт Тлф="(3919) 35-35-01" /> 

        <БанкРекв НомерСчета="40702810292000003780"> 

          <СвБанк НаимБанк="БАНК ГПБ (АО)" БИК="044525823" КорСчет="301018102000000008

23" /> 

        </БанкРекв> 

      </ГрузПолуч> 

      <СвПокуп ОКПО="91882106"> 

        <ИдСв> 

          <СвЮЛУч НаимОрг="Общество с ограниченной ответственностью &quot;ЛОГИСТИК-

ЦЕНТР&quot;" ИННЮЛ="2457072569" КПП="245701001" /> 

        </ИдСв> 

        <Адрес> 

          <АдрИнф КодСтр="643" АдрТекст="663310, КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ, НОРИЛЬСК ГОРОД, ОК

ТЯБРЬСКАЯ УЛИЦА, ДОМ 31" /> 

        </Адрес> 

        <БанкРекв НомерСчета="40702810292000003780"> 

          <СвБанк НаимБанк="БАНК ГПБ (АО)" БИК="044525823" КорСчет="301018102000000008

23" /> 

        </БанкРекв> 

      </СвПокуп> 

      <ДопСвФХЖ1 НаимОКВ="Российский рубль" /> 

      <ИнфПолФХЖ1> 

        <ТекстИнф Идентиф="ОбщееКоличествоМест" Значен="2" /> 

        <ТекстИнф Идентиф="ВесБрутто" Значен="7.00" /> 

        <ТекстИнф Идентиф="ВесНетто" Значен="38.50" /> 

        <ТекстИнф Идентиф="ОбъемБрутто" Значен="1.65" /> 

        <ТекстИнф Идентиф="ОбъемНетто" Значен="1.50" /> 

        <ТекстИнф Идентиф="ИнфМестОригДок" Значен=" В грузовом месте 12000056822160317

001" /> 

      </ИнфПолФХЖ1> 

    </СвСчФакт> 

    <ТаблСчФакт> 

      <СведТов НомСтр="1" НаимТов="АП50Б-

3МТУ3 16х10 Выключатель автоматический" ОКЕИ_Тов="796" КолТов="6" ЦенаТов="1250.00" Ст

ТовБезНДС="7500.00" НалСт="20%" СтТовУчНал="9000.00"> 

        <Акциз> 

          <БезАкциз>без акциза</БезАкциз> 

        </Акциз> 

        <СумНал> 

          <СумНал>1500.00</СумНал> 

        </СумНал> 

        <ДопСведТов ПрТовРаб="1" КодТов="875646" НаимЕдИзм="шт" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="НарядЗаказ" Значен="4400056276" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="КодЕНС" Значен="513357" /> 



        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="СпецификацияНомер" Значен="002643-039188 кор" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="СпецификацияДата" Значен="20.09.2020" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="УникНомерМеста" Значен="12000056822160317001" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="НомерМеста" Значен="1" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВесМестаБрутто" Значен="3" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВесМестаНетто" Значен="3.50" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ОбъемМестаБрутто" Значен="0.35" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ОбъемМестаНетто" Значен="0.30" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ДлинаМеста" Значен="0.56" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ШиринаМеста" Значен="0.80" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВысотаМеста" Значен="0.78" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ТранспортныйДокНомер" Значен="АМ555-1" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ТранспортныйДокДата" Значен="19.10.2020" /> 

      </СведТов> 

      <СведТов НомСтр="2" НаимТов="Маска WMG 8800" ОКЕИ_Тов="796" КолТов="300" ЦенаТов

="817.00" СтТовБезНДС="245100.00" НалСт="20%" СтТовУчНал="294120.00"> 

        <Акциз> 

          <БезАкциз>без акциза</БезАкциз> 

        </Акциз> 

        <СумНал> 

          <СумНал>49020.00</СумНал> 

        </СумНал> 

        <ДопСведТов ПрТовРаб="1" КодТов="513357" НаимЕдИзм="шт" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="НарядЗаказ" Значен="П-5654/28" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="КодЕНС" Значен="292019" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="СпецификацияНомер" Значен="002643-039188(МСМЦ002615)" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="СпецификацияДата" Значен="25.09.2020" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="УникНомерМеста" Значен="12000056822160317002" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="НомерМеста" Значен="2" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВесМестаБрутто" Значен="4" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВесМестаНетто" Значен="35" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ОбъемМестаБрутто" Значен="1.3" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ОбъемМестаНетто" Значен="1.2" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ДлинаМеста" Значен="1" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ШиринаМеста" Значен="1.80" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ВысотаМеста" Значен="0.9" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ТранспортныйДокНомер" Значен="АМ555-2" /> 

        <ИнфПолФХЖ2 Идентиф="ТранспортныйДокДата" Значен="19.10.2020" /> 

      </СведТов> 

      <ВсегоОпл СтТовБезНДСВсего="252600.00" СтТовУчНалВсего="303120.00"> 

        <СумНалВсего> 

          <СумНал>50520.00</СумНал> 

        </СумНалВсего> 

        <КолНеттоВс>306</КолНеттоВс> 

      </ВсегоОпл> 

    </ТаблСчФакт> 

    <СвПродПер> 

      <СвПер СодОпер="Товары переданы, работы сданы, услуги оказаны" ДатаПер="22.10.20

20"> 



        <ОснПер НаимОсн="Договор" НомОсн="ЛЦ 2638" ДатаОсн="14.12.2018" ДопСвОсн="Спец

ификация №002643-039188 кор от 20.09.2020 г. и 002643-

039188(МСМЦ002615) от 25.09.2020 г." /> 

        <СвЛицПер> 

          <РабОргПрод Должность="Специалист отдела продаж"> 

            <ФИО Фамилия="Петрова" Имя="Анна" Отчество="Александровна" /> 

          </РабОргПрод> 

        </СвЛицПер> 

        <ТранГруз СвТранГруз="Транспортная накладная №АМ555-

1 от 19.10.2020 г. и №АМ555-2 от 19.10.2020 г."> 

          <ТранНакл НомТранНакл="АМ555-1" ДатаТранНакл="19.10.2020" /> 

          <ТранНакл НомТранНакл="АМ555-2" ДатаТранНакл="19.10.2020" /> 

        </ТранГруз> 

      </СвПер> 

    </СвПродПер> 

    <Подписант ОснПолн="Должностные обязанности" ОблПолн="0" Статус="1"> 

      <ЮЛ ИННЮЛ="2457072569" Должн="Начальник отдела информационных технологий"> 

        <ФИО Фамилия="Иванов" Имя="Иван" Отчество="Иванович" /> 

      </ЮЛ> 

    </Подписант> 

  </Документ> 

</Файл> 
 

  



Представление аналитик в печатной форме УПД: 

 
 

 


