
Инструкция по работе с Личным кабинетом 
 

Чтобы создать или выложить документы в Личном кабинете необходимо перейти: 

 

 

Далее через кнопку «Создать» создать новый документ либо загрузить из файла: 

 

 

На этом этапе необходимо выбрать формат файла, вид документа, далее в строке «Имя файла» 

прикрепить  выкладываемый документ. После нужно нажать кнопку «Загрузить документ»: 

 

 

 

 

 



 

К уведомлению об отгрузке необходимо приложить транспортный документ. Для этого 

необходимо открыть уведомление, далее: 

 

 

 

 

После того, как транспортная накладная вложена в уведомление об отгрузке, документ 

необходимо отправить в ЛЦ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



При успешной отправке в ЛЦ строка подсветится зеленым цветом. При наличии ошибок – 

красным. Увидеть ошибки можно во вкладке «Дополнительно»: 

 

 При наличии ошибок документ можно поправить либо исправить загружаемый файл и повторно 

загрузить в тот же документ (необязательно помечать его на удаление и загружать новый). После 

исправления ошибок уведомление об отгрузке необходимо повторно Отправить в ЛЦ. 

 
Дополнительная информация 

Так же в личном кабинете доступен функционал по согласованию спецификаций и изменению 

контактных данных в соответствующих разделах:

 

 


